Artigo 6°

Funcdes da Area da Administracéo Geral e Financas

As funcdes da Area de Administracdo Geral e Financas s&o as seguintes:

Elaborar e propor normas de gestéo e de desenvolvimento das actividades adstritas & Area de
gestéao;

Dirigir a unidade orgénica por que é responsavel e a actividade dos funcionarios que lhe estao
adstritos;

Assegurar a concretizacdo das orientagdes definidas pelos 6rgéos de gestdo da AMRS;
Apresentar propostas tendentes a melhoria do funcionamento das diversas unidades organicas, a
nivel dos circuitos e suportes administrativos estabelecidos, dos meios humanos, materiais,
técnicos e tecnolégicos, organizacionais e informaticos;

Assegurar o cumprimento das normas legais e regulamentares;

Participar nas reunides de coordenacéo geral ou quando para tal for solicitado;

Dinamizar reunides de coordenacao sectorial com os diversos Sectores da Area de Administracéo
Geral e Finangas;

Participar na avaliagéo profissional dos funcionarios subordinados, informando sobre estes, de
acordo com a regulamentagdo em vigor;

Promover e aplicar medidas de gestéo e controlo dos recursos humanos, materiais, financeiros e
outros das unidades orgéanicas que dirige;

Assegurar o normal desenvolvimento de todos os processos relacionados com o expediente geral e
controlo de documentos;

Assegurar todas as actuagdes técnico-administrativas de responsabilidade da AMRS e que néo se
contenham nas funcdes das demais Areas de gestéo;

Assegurar a preparacdo do projecto do Or¢camento e do Plano Plurianual de Investimentos e
submete-lo ao Conselho D, procedendo a necesséaria coordenagédo e analise de elementos de
informacgéo e de previsdo de receitas e despesas;

Promover a execugdo do orgamento e preparar as respectivas modificagbes orgcamentais;
Assegurar a elaboragédo do documento de prestacdo de contas para aprovacao;

Apresentar estudos e propor formas e fontes de financiamento;

Elaborar o projecto de planeamento financeiro e manter os 6rgdos de gestédo informados sobre a
situacao econdémico-financeira da AMRS;

Assegurar a gestao do imobilizado, corpdreo e incorpéreo, bem como do restante patriménio da
AMRS;

Propor a realizagdo de consultas e a abertura de concursos para a aquisicdo de bens e servicos;
Zelar pela arrecadacéo de Receitas e planear as acc¢des inerentes aos pagamentos;

Controlar os custos da AMRS através do sistema de custeio instalado;

Promover de forma centralizada o recrutamento, seleccdo e admissao de pessoal;

Exercer todas as restantes funcdes, ligadas a Area de Administracdo Geral e Financas, que
venham a ser determinadas pelos 6rgaos de gestdo da AMRS, por determinacgao legal ou por
imposicéo de regulamento interno.



