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REGULAMENTO DE INVENTARIO E CADASTRO DO PATRIMONIO DA
ASSOCLACAO DE MUNICIPIOS DO DISTRITO DE SETUBAL

PREAMBULO

Face as exigéncias da sociedade actual e ao papel que a Administragdo Local
desempenha na situagdo das necessidades colectivas, reveste-se de grande importancia a
elaboragdo de um Regulamento que sirva de pilar orientador do patrimoénio da Associagio de
Municipios do Distrito de Setibal, de modo a obter-se um grau adequado de controlo de todos os

bens moveis e imdveis.

A execucdo do inventario vem dar cumprimento ao disposto na alinea d), jj don°1, e
nas alineas h), do n.° 2, do artigo 68° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, e tendo em conta a
implementagéo do novo Plano Oficial de Contabilidade para as Autarquias Locais (adiante
designado por POCAL) Decreto - Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro e altera¢des introduzidas
pela Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro, e de acordo com o n.°2 do artigo 10° do Decreto-Lei n.°
315/2000, até 01 de Janeiro de 2002 as autarquias locais e entidades dever&o elaborar 0
inventario e definir um sistema de controlo interno. Como também vem dar cumprimento ao
disposto na alinea h), i), j), I) e x) do n°. 1, do artigo 11 ° dos estatutos da Associacdo de Municipios

do Distrito de Setibal

Por outro lado, o controlo e a gestdo dinamica do patrimonio da fssociacdo de Municipios do
Distrito de Setibal também encontra suporte na elaboragdo de um inventario que devera
permanecer constantemente actualizado, de modo a permitir conhecer, a qualguer momento, 0
estado, o valor, a afectacéo e a localizagdo dos bens, bem assim permitir uma mais adequada

informacgéo sobre a situagéo patrimonial da associagéo.

Deste modo, o presente regulamento acabara por se inserir, conjugar, ou mesmo
complementar com o sistema de controlo interno, que devera, igualmente, ser aprovado

previamente a aplicagdo do novo regime contabilistico.
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Esta conex3o resulta claramente dos objectivos subjacentes ao presente regulamento,
designadamente quanto & adopgdo de procedimentos que contribuem para assegurar O
desenvolvimento das actividades de forma ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos
activos, a prevencdo e detecgdo de situacbes de ilegalidade, fraude e erro, a exactidao e

integridade dos registos contabilisticos, a preparagdo de informagéo financeira fiavel e o
incremento da eficacia das operagdes.
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CAPITUVLO I

Principios Gerais

Artigo 1°
Lei Habilitante

O presente Regulamento é elaborado no uso das competéncias atribuidas pela alinea d)

do artigo 68° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro entretanto alterada pela Lei n°® 5 — A/2002,
de 11 de Fevereiro

Artigo 2°
Legislacdo Aplicivel

Seré aplicavel o Decreto - Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com a alteragio introduzida

pela Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro, Plano Oficial de Contas das Autarquias Locais, adiante
designado por POCAL.

Artigo 3°
Ambito da Aplicacio

1- O inventario e cadastro do patriménio da Associacdo compreende todos os bens,
direitos e obriga¢des constitutivos do seu patriménio.

2- O presente regulamento estabelece os principios gerais de inventario e cadastro,
aquisicao, alienagao, registo, seguros, aumento, abatimento, cessao, transferéncia, avaliagéo e
gestédo dos bens incorpéreos, corpdreos (méveis e imbveis), financeiros de que a Associacgdo é
titular, de todos os bens do dominio publico de que seja responsavel pela sua administragdo em
controlo, estejam ou n&o afectos a sua actividade operacional



g ‘“g\\-ms oo

LJ ~

3 - Considera-se gestdo patrimonial da Associagdo, nomeadamente, a correcta afectagéo

&
G

35 30 0¥

€4,

MGAD .

Assoctagdo de Municipios do Distrito de Setibal

"4,5

I‘.al

dos bens pelos diversos servigos da Associacdo, tendo em conta ndo sO as necessidades dos
mesmos, mas também a sua melhor utilizagdo e conservacgio.
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CAPITULO IT
Do Inventirio e Cadastro
Artigo 4°
Inventdrio

1 - As etapas que constituem o processo de inventario, sao as seguintes:

a) Arrolamento: elaboragdo de um rol de bens a inventariar;

b) Classificacdo: operagdo que consiste na reparticdo dos bens pela respectiva familia

(classe), tipo e bem, regulando-se por classificador proprio;

c) Etiquetagem: operagdo que consiste na colocagdo de etiquetas/disticos ou placas metalicas,
nos bens inventariados, com o cddigo respectivo a sua identificagao;

d) Descricdo:. operagdo que consiste na identificagdo das caracteristicas que apresentam o
bem;

e) Avaliacéo: operagdo que consiste na atribuicdo de um valor ao bem.

2 - Os elementos a utilizar para controlo dos bens séo:
- Fichas de Inventario;
- Mapas de Inventario;
- Mapa do Activo Bruto;

Artigo 5°
Fichas de Inventdrio

1 - Devera existir, para todos os bens inventariados, uma ficha de inventario individual, de
modo a que seja possivel identificar com facilidade, o bem, a localizagio e todas as ocorréncias

gue surjam desde a sua aquisi¢ao e até ao seu abate. As fichas de inventario obrigatorias séo:
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[-1 - Imobilizado Incorpéreo — anexo |
I-2 — Bens Imbveis — anexo |l
[-3 — Equipamento Basico — anexo llI
I-4 — Equipamento de Transporte — anexo IV
[-6 — Ferramentas e Utensilios — anexo V
[-6 — Equipamento Administrativo — anexo VI
I-7 — Taras e Vasilhame — anexo VI
I-8 — Outro Imobilizado Corpdreo — anexo VIl
I-9 — Partes de Capital — anexo I1X
[-10 - Titulos — anexo X
I-11 — Existéncias — anexo XI.
2 - As fichas de inventario serdo numeradas sequencialmente e mantidas

permanentemente actualizadas e documentadas.

3 - Os processos que devem acompanhar as fichas de inventario dos bens méveis seréo
constituidos pelos documentos que justifiquem a informagéo registada nas respectivas fichas.

4 - Nas fichas de bens imbveis serdo inventariados infra-estruturas, terrenos e recursos
naturais, edificios e outras construgdes, respeitantes ao dominio privado e ao dominio Publico.

5 - Os processos de imoveis devem ser devidamente instruidos com todas as pecas
necessarias (escritura, os documentos de registo da Reparticdo de Finangas e Conservatéria
Predial) e, apos aferigdo dos respectivos dados (plantas actualizadas pelos Servigos Técnicos),
os imoveis devem ser sujeitos a um processo de demarcagéo e avaliagdo pelas respectivas

equipes pluridisciplinares.

Artigo 6°

Mapas de inventdno

1- Para cumprimento do disposto no n.° 2 do artigo 4° do presente regulamento, todos os
bens pertenca da Associagado serao agrupados em mapas de inventario, elaborados por cédigo
de contas do POCAL e de acordo com classificador geral.

2- Aos mapas referidos no nimero anterior corresponde, para cada bem ai registado, uma

ficha cadastral com a mesma referéncia.



nos
\0“" Do, o,

(2
\ 3

0

3g 30 0%

€4,

\MWGAD

24

Associagdo de Municipios do Distrito de Setibal ‘%\%‘
v

“

3- Os documentos referidos no nimero 1 poder&o ser elaborados e mantidos actualizados
mediante suporte informatico.
4- Os mapas referidos no n.° 1 deveréo ser subdivididos segundo a classificagéo funcional

e, dentro desta por cédigos do classificador geral.

Artigo 7°

Conta ®Patrimonial

1- A conta patrimonial, constitui o elemento sintese da variagdo dos elementos
constitutivos do patriménio da Associagédo, a elaborar no final de cada exercicio econdmico,
segundo modelo (anexo Xll).

2- Na conta patrimonial, serdo evidenciadas as aquisi¢des, reavaliagbes, alteragbes e
abates verificados no patriménio durante o exercicio econémico findo.

3- A conta patrimonial sera subdividida segundo a classificagdo funcional e de acordo com

o classificador geral.

Artigo 8°
Regras gerais de inventariagdo do imobilizado

1- As regras gerais de inventariagdo devem obedecer as fases seguintes:

1.1 - Os bens devem manter-se em inventario desde o0 momento da sua aquisi¢éo até ao
seu abate, o qual, regra geral, ocorre no final da vida util, também designada de vida
economica;

1.2 - Os bens que evidenciem ainda vida fisica (boas condi¢cdes de funcionamento) e que
se encontrem totalmente amortizados deverdo ser, sempre que se justifique, objecto de
avaliagdo por parte de uma comissdo a ser nomeada pelo 6rgéo executivo, sendo-lhe fixado um
novo periodo de vida util;

1.3 - Nos casos em que ndo seja possivel apurar o ano de aquisi¢éo de bens, adopta-se o
ano de inventario inicial, para se estimar o periodo de vida util dos bens que corresponde, ao

periodo de utilizagdo durante o qual se amortiza totalmente o seu valor,
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1.4 - A identificagcdo de cada bem faz-se mediante a atribuicdo de um co6digo,
correspondente ao classificador geral, aprovado pela Portaria n.° 671/2000, de 17 de Abril
(Cadastro e Inventario dos Bens do Estado), um coédigo de actividade e um numero de

inventario;

2- O cbdigo de actividade e o n.° de inventario devem ser afixados no préprio bem.

3- O codigo de actividade é composto por caracteres numéricos e atributos de acordo com as
actividades constantes nos orcamentos da Associagdo de Municipios do Distrito de Setiibal

4- O numero de inventario € composto por 6 caracteres numéricos sequenciais e identificando

cada um dos bens:

1.1 O classificador podera sofrer algumas alteragdes, sempre que tal seja
necessario, para isso terdo de ser informadas as entidades competentes (DGP);

1.2 As alteracdes e abates verificadas no patriménio serdo objecto de registo na
respectiva ficha de inventario ou cadastro, com as devidas especificagbes;

1.3 Todo o processo de inventario e respectivo controlo devera ser efectuado
através de meios informaticos adequados;

1.4 Entende-se por imobilizado todos os bens susceptiveis de perdurarem por um

periodo superior a um ano, em condi¢gdes normais de utilizagéo.

5 ~ No ambito da gestdo dinamica do patriménio e posteriormente a elaboragdo do inventario

inicial e respectiva avaliagéo, deverdo ser adoptados os seguintes procedimentos:

5.1 — As fichas do inventario sdo mantidas permanentemente actualizadas;
5.2 — As fichas de reconciliagdes entre os registos das fichas do imobilizado e os registos

contabilisticos quanto aos montantes de aquisigdes e das amortizacdes acumuladas;
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Artigo 9°
Identificagdo dos bens

1- No bem sera sempre impresso ou colocado o numero de inventario que permita a sua
identificagdo, podendo-se recorrer a meios informaticos, tendo por base um codigo de barras
integrado no sistema.

2- Nos prédios rusticos e urbanos devem ser afixadas placas de identificagdo com a
indicacdo de PATRIMONIO da Associagdo de Municipios do Distrito de Setibal.

3- A identificacdo do bem faz-se pela atribuigcdo do codigo correspondente ao classificador
geral legalmente definido para o cadastro e inventario de bens, atras referido, e & constituido
pelo codigo da classe, codigo do tipo de bem, cédigo de bem e numero sequencial.

4- Quando o bem a identificar for um imével, ou um moével com dificuldades de colocagé&o
de uma identificacéo, a etiqueta ficara colada na ficha de inventario ou cadastro, que podera ser
também completada com uma fotografia do mesmo.

5- O cddigo de classificagdo do bem representa a identificagdo de cada bem e é
constituido por dois campos, correspondendo ao primeiro o nimero de inventario e ao segundo
a classificagdo contabilistica (POCAL).

6- No campo relativo a classificagdo contabilistica devem ser especificados os seguintes
cédigos:

da classificagdo funcional,
da classificagdo econémica,
da classificagdo orgcamental e patrimonial.

7- Quando o codigo da classificagdo funcional ndo for identificavel o subcampo
correspondente é preenchido com zeros.

8- Aquando da aquisicdo de bens em conjunto, estes poderdo ter o0 mesmo numero de

ordem, no entanto sera sempre atribuido um nimero de inventério diferente para cada bem.
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CAPITULO 111

Das competéncias

Artigo 10°

Servigo de Patriménio

1- Compete ao servigo de patrimonio:

a)

9)

h)

Promover e coordenar o levantamento e a sistematizacdo da informagéo que
assegure o conhecimento de todos os bens do municipio e respectiva localizag&o;
Assegurar a gestéo e controlo do patriménio.

Desenvolver e acompanhar todos os processos de inventariagdo, aquisigéo,
transferéncia, abate, permuta e venda de bens méveis e imoveis, atentas as regras
estabelecidas no POCAL e demais legislacdo aplicavel;

Coordenar e controlar a atribuicdo dos numeros de inventario, o qual néo deve ser
dado a outro bem, mesmo depois de abatido ao afectivo;

Manter actualizados os registos e inscrigbes matriciais dos prédios urbanos e
rusticos, bem como de todos os demais bens que por lei estéo sujeitos a registo;
Executar as acgbes e operagdes necessarias a administragdo corrente do
patriménio da associagdo mdvel & sua guarda, bem como assegurar a respectiva
conservagao;,

Efectuar os contratos de seguro determinados superiormente e prestar colaboracéo,
quando necessario, a outros servigos nas relagdes com as seguradoras;

Promover a venda de produtos de sucata e outros bens desnecessarios aos
Servicos;

Proceder a verificagdo fisica periddica dos bens do activo imobilizado,
confrontando-os com os respectivos registos de modo a efectuar, prontamente, as
regularizagbes devidas e o apuramento de responsabilidades quando for caso

disso;

10
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i) Realizar reconciliagbes entre os registos das fichas do activo imobilizado e os
registos das fichas do imobilizado e os registos contabilisticos do mesmo, quanto
aos montantes das aquisi¢cdes e das amortizagdes acumuladas;

k) Proceder ao inventario anual;

I) Colaborar e cooperar com todos os servigos, recolher e analisar os contributos que
visem um melhor desempenho do servico;

m) Assegurar o expediente e arquivo do Servigo de Patriménio.

Artigo 11
Comissdo de avaliagdo

1- E criada uma comissdo de avaliagdo pluridisciplinar de inventario e cadastro, tendo,

entre outras, as seguintes atribuicoes:

a) Avaliar os bens pertencentes ao imobilizado corpéreo, ja existente a data da realizagéo
do inventario inicial, dos quais ndo séo conhecidos os seus valores de aquisi¢éo;

b) Valorizar de acordo com critérios de valorimetria fixados no POCAL, os bens do
imobilizado de dominio publico e privado.

c) Acompanhar e coordenar todo o processo de elaboragao do inventario inicial;

d) Supervisionar, de forma permanente e sistematica o inventario geral anual, bem como

os inventarios e verificagdes periddicas e parciais.

2- A comissao de avaliagdo pluridisciplinar deve integrar, se possivel varios especialistas,
pelo menos, as areas de da Gestdo, Economia, Direito e de Engenharia.
3- Sempre que necessario, poder-se-a recorrer a especialistas externos que demonstrem

possuir experiéncia na matéria ou a aquisi¢cdo de outros servigos a terceiros.

Artigo 12

Comissdo de demarcagdo de Imdveis

1- A comissdo de demarcacdo de iméveis devera ser constituida por elementos que tenham

um bom conhecimento a Associaco, indicados pelo érgédo executivo da Associagao.

11
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da Associagdo de Municipios do Distrito de Setiibal

3- Preferencialmente ao Auto de Demarcagao (anexo Xlil) devera anteceder a celebragao
da escritura de permuta, doagdo, compra, venda. Aquando da demarcag&o do imovel e
quando existir uma aquisi¢do, cedéncia de terreno, devera estar também, sempre que
possivel, o antigo proprietario e tomar conhecimento do acto no respectivo auto.

4- A comissao tera de elaborar obrigatoriamente um auto comprovativo da demarcagéo que
se executou.

12
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CAPITULO 1V

Da Aquisigdo e Registo de Propriedade

Artigo 13°

Aquisigdo

1- O processo da aquisi¢do dos bens moveis e iméveis da Associagdo de Municipios do Distrito
de Setubal, obedecerd ao regime juridico e aos principios gerais de despesas em vigor,
nomeadamente em matéria de empreitadas e fornecimentos.

2- O tipo de aquisi¢cdo dos bens sera registado na ficha de inventario, de acordo com os

seguintes codigos:

01 - Aquisicao a titulo oneroso (compra); 12 - Execucéo fiscal,

02 - Escritura; 13 - Expropriagao;

03 - Producéo e oficinas proprias; 14 - Heranga;

04 - Transferéncia; 15 - Heranga Vaga,

05 - Troca/Permuta; 16 - Legado;

06 - Locagao 17 - Perdidos a favor da,
07 - Doagéo; 18 - Requisigao;

08 - Acesséo; 19 - Reverséo (direito de);
09 - Comodato; 20 - Reversao (por fim...);
10 - Construgéo Prépria; 21 - Sem Dono;

11 - Contrato de Promessa de Compra e Venda 22 - Usucapiéo;

99 - Qutros.

3- As aquisi¢cdes de imobilizado devem ser efectuadas de acordo com Plano Plurianual de
Investimentos e com base em deliberagdes do érgdo executivo, através de requisicdes externas
ou documento equivalente, designadamente contrato, emitido pelos responsaveis designados

para o efeito, apds verificagdo do cumprimento das normas do n.°1 do presente artigo.
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Artigo 14°

Registo de Propriedade

1. Apds a aquisicdo de qualquer prédio a favor da Associagdo de Municipios do Distrito de
Setibal, far-se-a a inscricdo matricial e o averbamento do registo, na competente Reparticao de
Finangas e na Conservatdria do Registo Predial, respectivamente

2. O registo define a propriedade do bem, implicando a inexisténcia do mesmo
impossibilidade da sua alienagdo ou da sua efectiva consideragdo como integrante do
patriménio municipal, s6 se procedendo a respectiva contabilizagdo apds o cumprimento dos
requisitos necessarios a sua regularizagdo da sua titularidade, sendo, até 14, devidamente
explicitada a situagdo em anexo as demonstragdes financeiras.

3. Os bens sujeitos a registo sdo, para além de todos os bens imdveis, os veiculos
automodveis e reboques.

4. Estéo ainda sujeitos a registo todos os factos, acgdes e decisbes previstas nos artigos
11° e 12° do Decreto lei n.° 277/95, de 25 de Outubro, (estabelece os bens méveis sujeitos a
registo) e demais legislacdo aplicavel.

5. Os terrenos subjacentes a edificios e outras construgées, mesmo que tenham sido
adquiridos em conjunto e sem indicagdo separada de valores, deverdo ser objecto de devida
autonomizagdo em termos de fichas de inventario, tendo em vista a subsequente contabilizagéo
nas adequadas contas patrimoniais.

6. Os prédios adquiridos, a qualquer titulo, ha longos anos, mas ainda nao inscritos a
favor da Associagdo de Municipios do Mistrito de Setibal, deveréo ser objecto da devida inscrigdo na

matriz predial e dos registos na respectiva Conservatéria.

14
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CAPITULO V

Alienagdo, abate, cessdo e transferéncia

Artigo 15°

Formas de alienagdo

1- A alienacido dos bens pertencentes ao imobilizado sera efectuada em hasta pubiica,
através de concurso publico ou por ajuste directo quando norma regulamentar ou deliberagé&o
expressamente o preveja em estreita conformidade com as disposi¢cdes legais onde se
enquadra esta matéria.

2- De acordo com o n.° 2 do artigo 9° do Decreto lei n.° 307/94, de 21 de Dezembro, a

alienagéo dos bens méveis podera ser realizada por negociagdo directa quando:

2.1- O adquirente for uma pessoa colectiva publica;

2.2- Em casos de urgéncia devidamente fundamentados;

2.3- Quando se presuma que das formas previstas no numero anterior ndo resulte
melhor preco;

2.4- Quando néo tenha sido possivel alienar, ou se verificar inequivocamente que nao

venha a ser possivel por qualquer das formas previstas no numero anterior.
3- Sera elaborado um Auto de Venda (anexo XIV), onde serdo descritos quais os bens

alienados e respectivos valores de alienagdo. Se for celebrada escritura de compra e venda,

Nao sera necessaria a elaboragéo do auto.

Artigo 16°

Realizagdo e Autorizagdo da Alienagdo

1. Compete ao servigo de Patriménio a alienagdo dos bens que sejam classificados de
dispensaveis.
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2. S6 poderdo ser alienados bens, mediante deliberagéo da Associagdo de Municipios do
Distrito de Setibal, tomada, nos termos da alinea f) do n.® 1 do artigo 64° da Lei n.° 169/99, de 18
de Setembro, entretanto alterada pela Lei n° 5 ~ A/2002, de 11 de Fevereiro.

3. A alienacéo de bens imoveis superiores a 1000 vezes o indice 100 das carreiras do
regime geral da funcédo publica carece de autorizagdo da Assembleia Intermunicipal, conforme
do disposto na alinea i) do n.° 2 do artigo 53° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, entretanto
alterada pela Lei n°® 5 - A/2002, de 11 de Fevereiro.

Artigo 17°
Abate

1- Cada abate devera conter, entre outras, a informagdo de justificacdo do mesmo, tais

comao:

a) Alienagao;,

b) Furtos, incéndios, roubos;

c) Destruicéo;

d) Cessao;

e) Declaracao de incapacidade do bem;
f) Troca;

g) Transferéncia;

2- Os abates de bens ao inventario, deverao constar da ficha de inventario de acordo com

a seguinte tabela:

01 - Alienacgao a titulo oneroso; 06 - Troca;

02 - Alienagéo a titulo gratuito; 07 - Sinistros;

03 - Furto/Roubo; 08 - Incéndios;

04 - Destruicao; 09 - Cesséo;

05 - Transferéncia; 10 - Declaragao de incapacidade;

99 - Outros.
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3. Em qualquer situagdo que se verifiqgue o abate, este devera ser comunicado ao Servigo

de Patrimonio, que elaborara o respectivo auto (anexo XV) e, seguidamente, devera seguir para

confirmagdo do 6rgéo executivo e s6 assim se procedera ao seu abate definitivo.
4. No auto de abate sera referido qual o documento que Ihe deu origem.

Artigo 18°

Cessdo

1- No caso de cedéncia de bens a outras entidades, devera ser lavrado um auto de cessdo

pelo Servi¢o de Patriménio, (anexo XVI).
2- S6 poderéao ser cedidos bens mediante deliberacéo da Associagdo de Municipios do Distrito

de Setibal (alinea f), do n.° 1 do artigo 64° da Lei n.°169/99, de 18 de Setembro, entretanto

alterada pela Lei n° 5 — A/2002, de 11 de Fevereiro) ou da Assembleia Intermunicipal (alinea i),

do n.° 2 do artigo 53° do mesmo diploma), consoante o valor em causa.

Artigo 19°

Transferéncia

1- A transferéncia de bens moéveis entre gabinetes, compartimentos, sec¢des, divisdes,

salas, etc., s6 podera ser efectuada mediante autorizagao superior e com prévio conhecimento

do Servigo de Patriménio.
2- No caso de transferéncia de bens sera lavrado o respectivo auto de transferéncia,

(anexo XVII).
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CAPITULO VI

Furtos, Roubos, Extravios e Incéndios

Artigo 20°

Regras gerais

1 - No caso de ocorrerem furtos, roubos, extravios ou incéndios, dever-se-a proceder do
seguinte modo:

1.1 - Participar as autoridades competentes;
1.2 - Lavrar auto de ocorréncia, no qual se descreveréo os bens desaparecidos,
indicando os respectivos numeros de inventario e respectivos os valores constantes

da ficha de inventario, devidamente actualizados, (anexo XVI1).

Artigo 21°

Furtos, roubos e incéndios

1- Compete ao responsavel do servigo, onde se verificar o furto, roubo ou incéndio, com a
colaboragdo do Servigo de Patriménio, elaborar um relatério no qual serdo descritos os
nuameros de inventario e respectivos valores dos bens desaparecidos.

2- O relatério e o auto de ocorréncia serdo anexados a Conta Patrimonial.

Artigo 22°

Extravios e destruigdo de marcas/etiquetas identificativas

1. Compete ao responsavel pela sec¢do onde se verificar o extravio ou destruicdo de
marcas identificativas do bem, informar o Servico de Patriménio do sucedido, sem

prejuizo do apuramento de posteriores responsabilidades.
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2. A situacdo prevista no ponto 1.1 do artigo 20° do presente Regulamento, sé deveré ser
efectuada, apds serem esgotadas todas as possibilidades de resolugéo interna do caso.

3. Caso se apure o funciondrio responsavel pelo extravio ou destruicdo de marcas
identificativas do bem, o municipio devera ser indemnizado de forma que possa adquirir
outro que o substitua, sem prejuizo, se for caso disso, de instauragdo do competente
processo disciplinar.

19
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CAPITULO VII

Seguros

Artigo 23°

Seguros

1- Todos os bens méveis e imdveis da Associagao, exceptuando aqueles que, por for¢a da

lei, deverao estar segurados, dependerdo de despacho do Orgéo Executivo da Associagéo.
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CAPITULO VIII

Valorizagdo dos Bens

Artigo 24°

Regras Gerais

1- O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou complementares, deve ser

valorizado pelo custo de aquisicdo ou pelo custo de producdo. Quando os respectivos
elementos tiverem uma vida util limitada, ficam sujeitos a uma amortizagao sistematica durante

esse periodo.
2- O custo de aquisi¢éo e o custo de producéo dos elementos do activo imobilizado devem ser

determinados de acordo com as seguintes definigbes:

1. O custo de aquisigdo de um bem é dado pelo respectivo preco de compra, adicionado
dos gastos suportados directa ou indirectamente para o colocar no seu estado actual e

local de funcionamento.
2. Entende-se por custo de produg¢do de um bem, a soma dos custos das matérias-primas e
outros materiais directos consumidos, de mao-de-obra directa e de outros gastos gerais

de fabrico necessariamente suportados para o produzir.
3. Os custos de distribuicdo de administragao gerais e financeiros néo sao incorporaveis no

custo de produgéo.

3- Como regra e apenas na fase de inventario inicial, se ndo for possivel adoptar o método

definido no n.°2 do presente artigo, deve considerar-se, pela ordem indicada:

1. O valor resultante da avaliagdo ou do valor patrimonial definidos nos termos legais;
2. O valor resultante da avaliagdo segundo critérios técnicos que se adequem a natureza

desses bens;
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3. Como dultimo recurso, e justificando sempre a impossibilidade de avaliar o imobilizado,
assume o valor zero até ser objecto de uma grande reparag¢do, assumindo ent&o O
montante desta.

4- No custo de aquisigdo ou custo de produgdo inclui-se o imposto sobre o valor
acrescentado que, nos termos legais, ndo for dedutivel designadamente em consequéncia de
exclusdo do direito a dedugdo, ndo sendo porém, esses custos influenciados por eventuais
regularizagbes ou liquidagdes efectuadas em exercicios posteriores ao da entrada em
funcionamento.

5- Qualquer que seja o critério valorimetrio ou método adoptado devera ser explicitado e
justificado no anexo adequado do Balango.

6- A avaliacido referida no ponto 3.2 do presente artigo, sera efectuada por comissdes
nomeadas por deliberagédo do executivo.

Artigo 25°

Situagdes Especificas

1. O imobilizado a titulo gratuito devera constar no activo da autarquia pelo valor que se
obteria se fosse objecto de transacgdo, aplicando os critérios referidos no n.° 2 e no n.°3 do
artigo 24° do presente regulamento.

2. Relativamente a valorizagdo do imobilizado corpéreo ja existente e cujo valor de
aquisicao ou de producéo se desconhecga, aplica-se o n.° 3 do artigo 24°.

3. O imobilizado corpéreo que, apesar de totalmente amortizado, continue operacional,
aplica-se o n.° 3 do artigo 24°.

4. No caso de transferéncias de activos entre entidades, o valor a atribuir sera o valor
constante nos registos contabilisticos da entidade de origem, desde que em conformidade com
os critérios de valorimetria estabelecidos no POCAL, salvo se existir valor diferente do fixado no
diploma que autorizou a transferéncia ou, em alternativa, valor acordado entre as partes e
sancionado pelos 6rgdos e entidades competentes. Na impossibilidade de aplicagdo de
qualquer das alternativas referidas recorre-se ao critério referido no n.° 3 do artigo 24°.

5. Sem prejuizo do principio geral de atribuicdo dos juros suportados aos resultados do
exercicio, quando os financiamentos se destinarem a imobiliza¢des, os respectivos custos

poderéo ser imputados a compra e produgdo das mesmas, durante o periodo em que elas
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b.

estiverem em curso, desde que isso se considere mais adequado e se mostre consistente.
Se a construgdo for por partes isolaveis, logo que cada parte estiver completa e em

condi¢Oes de ser utilizada cessara a imputagdo dos juros a ela inerente.

Artigo 26°

Bens do Dominio Piblico

1. Os bens de dominio pulblico sdo incluidos no activo imobilizado da Associagéo
responsavel pela sua administragdo ou controlo, estejam ou ndo afectos a sua actividade
operacional.

2. A valorizagdo destes bens sera efectuada, sempre que possivel ao custo de aquisigdo
ou ao custo de produgéo, devendo nos casos restantes aplicar-se o disposto no n.° 4 do artigo
24°,

Artigo 27°

Alteragdo do Valor

1. Todos os bens susceptiveis de alteracdo do valor, sujeitos ou ndo as regras de
amortizag&o, devem constar do inventario pelo seu valor actualizado.

2. No caso de existétncia de grandes reparagdes, beneficiagbes, valorizagbes ou
desvalorizagdes excepcionais, por razdes inerentes ao préprio bem, ou a variagdes do seu
valor de mercado, estes deverao ser evidenciados no mapa e na ficha de inventario através
da designagéo:

GR - Grandes Reparagbes ou Beneficiagbes
VE - Valorizagédo Excepcional
DE - Desvalorizagdo Excepcional (obsolescéncia, deterioragéo, etc.)
VM - Variagbes do Valor de Mercado
RV - Reavaliagbes
AV - Avaliagdes.
3. Considera-se “Grandes Reparag¢des ou Beneficiagdes” as que aumentem o valor real ou a

duracéo provavel dos elementos a que respeitem.
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CAPITULO IX

Valorizagdo das Dividas de e a Terceiros e das Disponibilidades

Artigo 28°

Valorizagdo das dividas de e a terceiros

1- As dividas de e a terceiros s@o expressas pelas importancias constantes dos documentos
que as titulam.

2- As dividas de e a terceiros em moeda estrangeira sdo registadas:

2.1 - Ao cambio da data considerada para a operagdo, salvo se o cambio estiver fixado pelas
partes ou garantido por uma terceira entidade.

A data do balango, as dividas de ou a terceiros resultantes dessas operacobes, em relagao as
quais n&o existia fixagado ou garantia de cambio sédo actualizadas com base no cambio dessa
data;

2.2 — As diferengas de cambio resultantes da referida actualizagdo sédo reconhecidas como
resultados do exercicio e registadas na conta 68.5 «Custos e perdas financeiros —
Diferengas de cambio desfavoraveis» ou 78.5 «Proveitos e ganhos financeiros — Diferencas
de cambio favoraveis».

Tratando-se de diferengas favoraveis resultantes de dividas de médio e longo prazo,
deveréo ser diferidas, caso existam expectativas razoaveis de que o ganho é reversivel.
Estas serdo transferidas para a conta 78.5 no exercicio em que se efectuaram os
pagamentos ou recebimentos, totais ou parciais, das dividas com que estéo relacionadas e
pela parte correspondente a cada pagamento ou recebimento;

2.3 — Relativamente as diferengas de cambio provenientes de financiamentos destinados a
imobilizagdes, admite-se que sejam imputadas a estas somente durante o periodo em que

tais imobilizagdes estiverem em curso.

3- A semelhanga do que acontece com as outras provisées, as que respeitem a riscos e

encargos resultantes de dividas de terceiros, ndo devem ultrapassar as necessidades.
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Artigo 29°

Valorizagdo das disponibilidades

1. As disponibilidades de Caixa e Depdsitos em instituicbes financeiras séo expressas
pelos montantes dos meios de pagamento e dos saldos de todas as contas de deposito,
respectivamente.

2. As disponibilidades em moeda estrangeira sdo expressas no balango ao cambio em
vigor na data a que ele se reporta.

As diferengas de cambio apuradas na data de elaboragdo do balango final do exercicio
sdo contabilizadas na conta 68.5 «Custos e perdas financeiros — Diferengas de cambio
desfavoraveis» ou 78.5 «Proveitos e ganhos financeiros — Diferen¢a de cambios favoraveis».

3. Os titulos negociaveis e as outras aplicagbes de tesouraria sdo expressos no balango
pelo seu custo de aquisi¢ao (preco de compra acrescido dos gastos de compras).

4. Se o custo de aquisigao for superior ao pre¢o de mercado, sera este o utilizado.

5. Na situacdo prevista no n.°2 deve constituir-se ou reforgar a provisao pela diferenca
entre os respectivos pregos de aquisigdo e de mercado. A provisdo sera reduzida ou anulada

quando deixarem de existir os motivos que levaram a sua constituicéo.
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CAPITULO X

Amortizagoes e Reintegragoes

Artigo 30°
Método

1. Quando os elementos do activo imobilizado tiverem uma vida util limitada ficam sujeitos a
uma amortizacdo sistematica, durante esse periodo, sem prejuizo das excepgbes
expressamente consignadas no presente regulamento ou no POCAL - 2° paragrafo do ponto 4.1.1.

2. O método para o calculo das amortizagdes do exercicio e o0 das quotas constantes, devendo
as alteragbes a esta regra ser explicitadas nas notas explicativas ao balango e
demonstragéo de resultados dos anexos as demonstragdes financeiras.

3. Para efeitos de aplicagdo do método das quotas constantes, a quota anula de amortizagéo
determina-se aplicando aos montantes dos elementos do activo imobilizado em
funcionamento as taxas de amortizagdo definidas na Lei (POCAL — ponto 8.2.1 e 8.2.5).

4. O valor unitario e as condigdes em que os elementos do activo imobilizado sujeitos a
depreciagdo ou deperecimento possam ser amortizadas num sé exercicio sdo os definidos

na lei (POCAL - pontos 8.2.1 e 8.2.5- consideragdo das regras do Decreto Regulamentar n.° 2/90, conjugados

com os limites estabelecidos no CIME).
A fixacdo de quotas diferentes das estabelecidas da lei para os elementos do activo

o

imobilizado corpéreo adquirido em segunda méo, e determinada, pelo 6rgdo deliberativo da
Associagdo de Municipios do Distrito de Setiball sobre proposta do érgéo executivo acompanhada
de justificagao adequada (POCAL - ponto 8.2.1 e 8.2.5).

6. No caso de bens adquiridos em estado de uso ou sujeitos a grandes reparagdes ou
beneficiagdes, que aumentem o seu valor, serdo amortizados de acordo com a seguinte

formula:

A=VIN

A — Amortizacao;
V — Valor Contabilistico Actualizado;
N — Numero de Anos de Vida Util Estimados.
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12. Devera ser elaborado um mapa de amortizagdes para cada bem sujeito a depreciagdo, o

qual sera anexado a ficha de inventario do bem.

Artigo 31°

6randes reparagdes e conservagoes

Sempre que se verificar grandes reparagdes ou conservagdes de bens que aumentem o
valor e o periodo de vida util, devera tal facto ser comunicado de imediato, no prazo méaximo de

uma semana, para efeitos de registo na respectiva ficha.

Artigo 32°

Desvalorizagdes excepcionais

1- Quando a data do balango, os elementos do activo imobilizado corpéreo e incorpéreo
seja ou nao limitada a sua vida util, tiverem um valor inferior ao registado na contabilidade
devem ser objecto de amortizag&o correspondente a diferenca se for de prever que a redugéo
desse valor seja permanente. Aquela amortizagdo extraordinaria ndo ser mantida de deixarem
de existir os motivos que a originaram.

2- Nos casos em que os investimentos financeiros, a cada um dos seus elementos
especificos, tiveram, a data do balango um valor inferior ao registado na contabilidade, este
pode ser objecto da correspondente redugdo, através da conta apropriada. Esta ndo deve
substituir logo que deixe de verificar a situagio indicada.

3- Sempre que ocorrem situagdes que impliquem a desvalorizagdo excepcional de bens
deverd a mesma ser comunicada no prazo de uma semana, para efeitos de registo na
respectiva ficha.

Artigo 33°

Bens adquiridos em regime de locagdo financeira

1- Os bens adquiridos através do regime de contratados de locagdo com opgdo de compra

em que os servigos usufruem das vantagens inerentes a utilizagdo de bens locados,
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deve-se aplicar o principio contabilistico da substancia sobre a forma e seguir as

seguintes regras:

1.1 — No momento do contrato, a locagdo deve ser registada por igual quantitativo no
activo e no passivo, pelo mais baixo do valor justo nesse regime, liquido de subsidios e
de créditos de imposto, recebiveis pelo locador, se existirem, ou do montante actual das
prestacdes excluindo comissdes e servigos do locador;

1.2 — Para o calculo do montante actual citado em 1.1, a taxa de desconto a usar é a
implicita na locagdo, se determinavel, ou a taxa de juro corrente no mercado em
operagbes de risco com prazos equivalentes;

1.3 — As rendas serdo desdobradas de acordo com o plano de amortizagdo financeira
da divida a pagar referida em 1.1 considerando o montante actual de uma renda
antecipada, debitada a conta do passivo pela parte correspondente a amortizagdo do
capital e levando o restante a conta de custos financeiros, a titulo dos juros suportados;
1.4 — O activo imobilizado referido em 1.1 deve ser amortizado de forma consistente com
a politica contabilistica da entidade, se ndo existir certeza razoavel de que o locatario
obtenha a titularidade do bem no fim do contrato, o activo deve ser valorizado durante o
periodo do contrato se este for inferior ao da vida (til; no fim do contrato proceder-se-a

ao seu abate.

Artigo 34°

Conta Patrimonial e Mapa das Amortizagdes e Provisdes

1. No preenchimento da conta patrimonial e do mapa amortizagbes e provisbes, os
elementos do activo imobilizado podem ser descritos por grupos homogéneos, excepto os
edificios e outras viaturas, os quais devem ser discriminados elemento a elemento, anexos as
presentes normas.

2. Entende-se por grupo homogéneo o conjunto de elementos da mesma espécie cuja

amortizagcéo obedega ao mesmo regime e deva iniciar-se no mesmo ano.
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Artigo 35°

Reconciliagoes

Dever-se-a0 realizar reconciliagdes entre os registos contabilisticos quanto, aos montantes
de aquisicbes e das amortizagdes acumuladas, e os de inventario. Em caso de divergéncia
entre os dados fornecidos pela contabilidade e os obtidos pelo inventario, sdo estes os que
devem sempre prevalecer sobre agueles.
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CAPITULO XI
Disposigdes Finais e Entrada em Vigor

Artigo 36°

Disposigdes Finais e transitorias

1- Compete ao 6rgéo executivo a resolugéo de qualquer situagdo omissa neste documento.

2- S&o revogadas todas as disposigdes regulamentadas contrérias ao presente regulamento.

3- Para salvaguardar a correcta adopgio dos procedimentos estabelecidos pelo POCAL em
matéria de contabilizagéo para investimento sera assegurado que:

a) A quando da inventariagéo, dos elementos patrimoniais activos que beneficiaram
de financiamento (nacionais, comunitarios ou quaisquer outros) para a sua construgéo ou
aquisigao, sera devidamente discriminado o montante de financiamento obtido, o qual
podera ser evidenciado no item “outras informagdes”;

b) Para os bens que venham a ser construidos ou adquiridos com financiamento,
sera inscrito nas respectivos fichas de inventério informagdo similar & mencionada na
aliena que antecede.

4- Na inventariagdo inicial dos elementos patrimoniais activos proceder-se-4, quando for caso
disso, ao apuramento dos montantes que estariam registados nas contas redutoras do activo
dos mesmos associados, como se tivesse sido adoptada a contabilidade patrimonial e
financeira, de modo a que o balango inicial possa traduzir a efectiva situag&o patrimonial.
5- Relativamente as demais contas de provisdes, adptar-se-a um procedimento analogo ao
referido numero quarto do presente artigo.

Artigo 37°

Alteragdes as fichas e mapas anexos ao presente Regulamento

As fichas a que se refere o artigo 5° e os mapas ao presente Regulamento poder&o sofrer
alteracbes de forma e ou conteildo, desde que as alteragdes respeitem o ordenamento legal

aplicavel e mediante informag&o por escrito dando conhecimento ao membro do executivo.
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Artigo 38°

Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor apés a aprovagdo e publicacdo nos termos
legais.

O Orgéao Executivo,

O Orgao Deliberativo
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ASSOCTACAO DE MUNICIPIOS DO DISTRITO DE SETUBAL :
YIS
v Fichan.’
FICHA DE INVENTARIO I - 1
Imobilizado Incorporeo
Afectagao
Classificagao: N°. de Inventario
P

||| | |

Clas. Funcional Clas. Econémica Clas. Org./Patrim.
IDENTIFICACAO (Designaciio)
CARACTERIZACAO DO BEM
Reparti¢do de Finangas: N.° Matricial Data  /___/__
Registo de Propriedade : Data da Escritura/Contrato __ / _ /
Tipo de Aquisi¢do Nk Data _ /_ /[
VALORIZACAO E REGISTO
Custo de Aquisi¢do/Producgio €
Inicio de Utilizagio _ / Taxa de Amortizagio % Vida Util
Amortizagio do Exercicio € Amortizacdo Acumulada €

Valor Liquido do Imobilizado €

Alteragdo / Tipo * | | | Data___/__/__ Valor €
Avaliagdo’ Valor da Avaliagio €
Novo Periodo de Vida Util Taxade Amortizagdio _ % Data_ /___/
Abate /Tipo® | || Data__/__/___  Valor €
Entidade’
SEGUROS
Seguradora Data_ /__ [/ ___
Apolice Ramo Prémio €
Observacgdes :
O Funcionario Data / /

" Artigo 14° n.°2
2 Artigo 17°
® Descrever o critério da avaliagdo (ex.: Comissdo de Avaliagdo, Seguradora, Fornecedor, etc.).
* Artigo 18° n.°2
No caso do abate ter sido originado por alienagéo/venda a titulo oneroso, deverdo ser preenchidos os campos referentes ao valor e entidade.
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FICHA DE INVENTARIO I-2
Bens Imoveis

1. IDENTIFICACAO do BEM

Designacdo:

Classificacdo:

=[s[s[a]a]s

Clas. Funcional

Clas. Econémica | | l | |

N°. de Inventario

HiEmEInin

Clas. Org./Patrim. | |

2. CARACTERIZAGAO do IMOVEL:

Localizacdo: Aquisigdo:

O Compra N.° de Alvard Y S

Rua / Lugar: O Construcdo ___/___ /___
o e
0O Expropriagdo = Edital et e
0 Doagao
¢ N.° de Escritura SN SO S

Lote n.° N.° Policia _______ Proprietario Anterior:

o_____ o
Freguesia

3. NATUREZA JURIDICA:

4. CLASSIFICACAO do BEM:

0O Dominio Publico
Dominio Privado

O Interesse Histdrico
0O Classificado 0 Outro

a
5. NATUREZA dos DIREITOS da AUTARQUIA

O Propriedade Plena [0 Arrendamento [0 Propriedade Horizontal O Propriedade do Solo O Usufruto

O Direito de Superficie O Outros Direitos

6. NATUREZA do IMOVEL 7. NATUREZA da OCUPACAO 8. INVESTIMENTO

INTERMUNICIPAL
0O Rdstico O Desocupado O Uso Publico O OQutra___________
O Sim
0O Urbano 0O Cedido a
0O Nao
O Misto O Concessdoa__
9. INSCRICAO MATRICIAL:
Artigo Matricial : Valor Patrimonial: Proprietario:
Secgdo

Cod. Financas ____________ ____ Fracgdo Montante € N.° Fiscal ____________
Freguesia Parcela %dolmoével ______ _____
N.° Art. Omissdo: Data: ___/___/___ | Data I N

10. INSCRICAO na CONSERVATORIA do REGISTO PREDIAL:

Conservatdria: Natureza:

Nome: O Definitiva

) O Provisoria por Natureza
Cddigo : ) O Proviséria por Natureza e Dividas
. Reaisto; 0 Provisoéria por Duvidas
Ficha N.° Data: ___/___/[____

O Omissa
N.° de Registo Livro_______________ Folhas ____________ .




L1. CARACTERIZACAO FIsICA :

Confrontacdes: Areas:
Norte: Terreno: m?2
sul: Edificio: m?
\ascente: Logradouro: m2
’oente:
2. ESTRUTURA do EDIFfCIO :
3 Alvenaria N.° de Pisos _______________
J Betdo
o L
1 Outro: N.® de Divisées —  ________ ___ ___
Ano de Construgdo  ______________

13. VALORIZACAO e REGISTO :
3 Custo de Produgdo Locacdo:

€
3 Custo de Aquisicio Valor Total: € Valor Residual: —€

€
5 Outro Custo N.°deRendas _____________ ValordaRenda _____________ €

€
FOTAL Data de Inicio ____/___/___ Datade Termo ____/___/___

€

O Opgdo de Compra 0O Devolucdo

Grandes Reparacoes:

rtizacao:
Amortizacdo O0O@ Montante €Data ___/___/____
nicio da Utilizagdo (més/ano
Gao ( /ano) / EUR
\.? de Anos de Utilidade Esperada: ~
Reavaliacao:
faxa de amortizagdo:___________ % Montante € bata |/ —
\mortizagao Anual: _______________ €
Sequro: Abate:
seguradora: O Alienagdo O Doagdo
0O Outro
\police:
Montante _______ € Data ___/___/____
14. OUTRAS INFORMACOES :
Arrendamento: Existéncia de:
Jata de Inicio do Contrato: ____/___/__ Prazo ___________ O Vedagdo
O Marcos
Jalor Actual da Renda: € EUR O Outros
-oeficiente da Ultima Actualizacio : Data: ___/___/___

L5. OBSERVACOES:

m

(2) Artigo 33°

Refere-se a Infraestruturas, terrenos e recursos naturais, edificlos e outras construgdes respeitantes ao dominio puibiico ou privado. Artigo 5° n.°4.

O (A) Funcionario(a)
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FICHA DE INVENTARIO 1-3
Equipamento Bdsico

Afectagao

Classificagdo: N°. de Inventario

poooddd oododd

C4d. Clesse Tipo Bem c5d. Bem

Clas. Econémica

Clas. Funcional

Clas. Org./Patrim.

IDENTIFICACAO

Ref®

(Designacdo)

CARACTERIZACAO DO BEM
Tipo de Aquisi¢io Nk

VALORIZACAO E REGISTO
Custo de Aquisi¢do/Producdo €

Custo de Compras incluidas €

Contrato de Locagio n.° Locataria

Data / /

VALOR TOTAL €
Valor das Rendas €
Valor Residual €
Inicio de Utilizagdo ___ /

N.° de rendas
Datalnicio _ /_ /
Vida Util Esperada

o Taxade Amortizagio __ %
Amortizagdo Acumulada € Valor Liquido do Imobilizado
Alteragdo / Tipo * | | Data__/ _/_ Valor
Avaliagdo’ Valor da Avaliago

Novo Periodo de Vida Util Taxade Amortizagdo _ %
Abate /Tipo’ || | Data__/__/ _ Valor
Entidade’

SEGUROS
Seguradora
Apédlice

Data /
Prémio

Ramo

Opcdo de Compra/Devolugdo
Data Termo _ /_ /

Amortizagido do Exercicio €

ASSISTENCIA
Entidade
Duragio

Contrato n.°
Valor €

Observacaes :

O Funciondrio

' Artigo 14°n.2
* Artigo 17°n.°2
¥ Descrever o critério da avaliagdio (ex.: Comissfio de Avaliag#io, Seguradora, Fornecedor, etc.).
* Artigo 18°n.22

¥ No caso do abate ter sido originado por alienagdo/venda a titulo oneroso, devero ser preenchidos os campos referentes ao valor e entidade.
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ANEXO IV

Fichan.®

FICHA DE INVENTARIO 1 - 4
Equipamento de Transporte

Afectagdo

Classificagao:

N°. de Inventario

oo pogooit

Clas. Funcional

Clas. Econdémica

Il ||

Clas. Org./Patrim.

IDENTIFICACAO

Ref?

(Designagio)

CARACTERIZACAO DO BEM
Tipo de Aquisi¢do

VALORIZACAO E REGISTO
Custo de Aquisigio/Produgdo
Custo de Compras incluidas

Contrato de Locagio n.°

€

€

VALOR TOTAL

Valor das Rendas

Valor Residual

€

Inicio de Utilizagfio /
Amortiza¢gio Acumulada
Alteragdo / Tipo >

Taxa de Amortizagfo

€

Locataria

%
Valor Liquido do Imobilizado
| Data__ /___/__

Avaliagio’®

Novo Periodo de Vida Util
Abate /Tipo*

Taxa de Amortizagio
Data__ /__ /

Entidade’

N.° de rendas

Vida Util Esperada

Valor

Valor da Avaliagdo

%
Valor

SEGUROS
Seguradora

Data__ /__ /

Apolice

ASSISTENCIA
Entidade

Ramo

Duracdo

Observagies :

Valor

Amortizagio do Exercicio

Prémio €

Contrato n.°
€

Data

S
Opcdo de Compra/Devolugdo
Datalnicio __ /__ /__

Data Termo  /__ /

O Funcionario

! Artigo 14° n.%2
? Artigo 17°0.°2

3 Descrever o critério da avaliagdo (ex.: Comiss3o de Avaliagdo, Seguradora, Fornecedor, ctc.).

* Artigo 18°n.2

* No caso do abate ter sido originado por alienag@o/venda a titulo oneroso, deverdo ser preenchidos os campos referentes ao valor e entidade.
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FICHA DE INVENTARIO I-5
Ferramentas e Utensilios
Afectagdo —
Classificagdo: N°. de Inventario
Céd. Classe Tipo Bem Céd Bem
N Y | |
L Clas. Funcional Clas. Econémica Clas. Org./Patrim.
IDENTIFICACAO Ref*
(Designacgdo)
CARACTERIZACAO DO BEM
Tipo de Aquisigiio " Data _ /__ /___
VALORIZACAO E REGISTO
Custo de Aquisi¢do/Produgio €
Custo de Compras incluidas €
Contrato de Locacio n.° Locatéria Data /[
VALOR TOTAL € N.° de rendas Opgdo de Compra/Devolugio
‘Vaior das Rendas € Datalnicio _/__/_ _  Data Termo__ /___/___
Valor Residual € Vida Util Esperada
Inicio de Utilizagdo / Taxa de Amortizagao % Amortizagdo do Exercicio £
Amortizagdo Acumulada € Valor Liquido do Imobilizado €
Alteragdo / Tipo '* | | Daa___/__ /___ Valor €
Avaliagdo " Valor da Avaliagiio €
Novo Periodo de Vida Util Taxa de Amortizagdo % Data / /
Abate /Tipo'* ||| Data__/__/_ __  Valor €
Entidade'’ -
SEGUROS
Seguradora Data /|
Apdlice Ramo Prémio €
Observacies :
O Funciondrio Data __ /___/___
" Artigo 14°n.2

2 Artigo 17°n.92

:i De§uever o critério da avaliagio (ex.: Comiss3o de Avaliagdo, Seguradora, Fornecedor, etc.).

~ Arigo 18°n.2

15 No caso do abate ter sido originado por alienago/venda a titulo oneroso, deverdio ser preenchidos os campos referentes ao valor ¢ entidade.
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FICHA DE INVENTARIO I-6
Equipamento Administrativo
Afectagao =
Classificagdo: N°. de Inventario
C6d. Classe Tipo Bem Céd. Bem
(N (N I Y I Y Y Y |
Clas. Funcional Clas. Econdémica Clas. Org./Patrim.

IDENTIFICACAO Ref®
(Designacdo)
CARACTERIZACAO DO BEM
Tipo de Aquisigiio 1 Data __ /__/___
Localizagdo® _
VALORIZACAO E REGISTO
Custo de Aquisi¢do/Produgio €
Custo de Compras incluidas €
Contrato de Locagio n.° Locatdria Data _ /__ /_
VALOR TOTAL € N.° de rendas Opgao de Compra/Devolugdo
Valor das Rendas € Datalnicio __/__/___  Data Termo___ /___ /_
Valor Residual € Vida Util Esperada
Inicio de Utilizagdo / Taxa de Amortizagio % Amortizagdo do Exercicio €
Amortizagio Acumulada € Valor Liquido do Imobilizado €
Alterago / Tipo ° | | | Data__/__/___ Valor €
Avaliagdo Valor da Avaliagio €
Novo Periodo de Vida Util Taxa de Amortizagio % Data  / /|
Abate /Tipo’ ||| Data__/ /___ Valor €
Entidade®
SEGUROS
Scguradora Data /[
Apolice Ramo Prémio €
Observacdes :
O Funcionirio Data / /

! Artigo 14°n.°2.

2 rua/lugar, n.° ou lote, andar, sala, localidade.

? Artigo 17°n.22.

* Descrever o critério da avaliag3o (ex.: Comiss3o de Avaliaglo, Seguradora, Fornecedor, etc.).

? Artigo 18°n.°2.

% No caso do abate ter sido originado por alienag3o/venda a titulo oneroso, deverdo ser preenchidos os campos referentes ao valor ¢ entidade.
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Fichan.’

FICHA DE INVENTARIO I-7
Taras e Vasilhame

Afectagdo

Classificagao: N°. de Inventario

oo oooood

Clas. Funcional Clas. Econémica Clas. Org./Patrim. _J

IDENTIFICACAO Ref®
(Designagio)

CARACTERIZACAO DO BEM
Tipo de Aquisi¢io )

VALORIZACAO E REGISTO
Custo de Aquisi¢do/Produgio €

Custo de Compras incluidas €

Contrato de Locagio n.” Locataria Data /| _
VALOR TOTAL € N.? de rendas Opgdo de Compra/Devolugdo
Valor das Rendas € Datalnicio _ /___/___ Data Termo___/__ /___
Valor Residual € Vida Util Esperada

Inicio de Utilizagio _ / Taxa de Amortizagio % Amortizagio do Exercicio €
Amortizagdo Acumulada € Valor Liquido do Imobilizado €
Alteragdo / Tipo ' | | | Data /__/___ Valor €
Avaliagio® Valor da Avaliagdo €

Novo Periodo de Vida Util Taxade Amortizagio % Data___ /___/
Abate /Tipo’ | || Data__/__/__ Valor €
Entidade'®

SEGUROS
Seguradora Data / /

Apolice Ramo Prémio €

Observacgdes :

O Funcionario Data___ /___/

S Artigo 14°n.”2

7 Artigo 17°n.°2

® Descrever o critério da avaliagiio (ex.: Comissdo de Avaliagiio, Seguradora, Fornecedor, etc.).

® Artigo 18°n.%2

1% No caso do abate ter sido originado por alienagdo/venda a titulo oneroso, deverdo ser preenchidos os campos referentes ao valor e entidade.



‘v‘-,\l’\ﬂs Do%

<,
\ 3

€y,
L

ANEXO VIII

MCAD
0134 3o o

ASSOCTACAO DE MUNICIPIOS DO DISTRITO DE SETUBAL
B PVS

Fichan.®

FICHA DE INVENTARIO 1I-8
Qutro Imobilizado Corporeo

Afectagio

Classificagdo: N°. de Inventario

Dooog oot

Tipo Bem Céd. Bem

Clas. Funcional Clas. Econémica Clas. Or¢./Patrim.

IDENTIFICACAO Ref?

(Designacdo)

CARACTERIZACAO DO BEM
Tipo de Aquisigio Ik Data

VALORIZACAO E REGISTO
Custo de Aquisi¢do/Produgio €

Custo de Compras incluidas €
Contrato de Locagdo n.° Locatdria Data

7

/

VALOR TOTAL € N.° de rendas Opgao de Compra/Devolugio
Valor das Rendas € Datalnicio _ /_ /_ Data Termo__ / [/

Valor Residual € Vida Util Esperada

Inicio de Utilizagdio ___ / Taxade Amortizagio % Amortizagdo do Exercicio
Amortizagdo Acumulada € Valor Liquido do Imobilizado €
Alteragdo / Tipo * | | Data__/__/ _ Valor €
Avaliagio? Valor da Avaliagio €

Novo Periodo de Vida Util Taxa de Amortizagio % Data / _/
Abate /Tipo’ | || Data__/__/__ Valor €
Entidade’

SEGUROS
Seguradora Data_ /___ /

Apolice Ramo Prémio €

Observagdes

O Funcionario Data___ / _/

! Artigo 14°n.%2
* Artigo 17°n.°2
j Descrever o critério da avaliagio (ex.: Comissio de Avaliagio, Seguradora, Fornecedor, etc.).
Artigo 18°n2
’ No-caso do abate ter sido ariginado por alienagio/venda a titulo oneroso, deverfio-ser precnchidos os campos referentes ao valor € entidade.
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Associagdo de Municipios Do Distrito de Setubal v
Fichan®
FICHA DE INVENTARIO 1-9
Partes de Capital
Classificagao: N°. de Inventario
(00000 000000
(Y [ R O Y Y O |
Clas. Funcional Clas. Econdmica Clas. Org./Patrim.
IDENTIFICACAO DO BEM
(Designacgdo)
IDENTIFICACAO DA EMPRESA PARTICIPADA
Designacdo
Sede Social
AMBITO - MUNICIPAL | | INTERMUNICIPAL ||
CAPITAL SOCIAL - € €
Identificagdo do Registo : Numero : Conservatoria :Data __/__
VALORIZACAO E REGISTO DA PARTICIPACAO DO CAPITAL
DESCRICAO: Compra L] Alienagdo || Data [ /___
N.° de Acgdes/Quotas/Outros Valor Nominal €
Taxa de Participagao: % Descontos/Prémios.
VALOR TOTAL € €
Resultado do Ultimo Exercicio da Entidade Participada: € o € ANO:
OUTRAS INFORMACOES:
O Funcionario Data /__ /

Valor P



ANEXO X
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Associacdo de Municibios Do Distrito de Setubal 2
Fichan®
FICHA DE INVENTARIO 1-10
Titulos
Classificacio: N°. de Inventario
(00000 000006
- (Y R P Y O Ot Y Y O Y O I
Clas. Funcional Clas. Econémica Clas. Org./Patrim.
IDENTIFICACAO DO BEM
Designacio/Natureza
IDENTIFICACAO DA EMPRESA /ENTIDADE
Designacao
Valor Nominal/Depo6sito : € €
Identificacio do Registo : Numero : Conservatoria Data /[ _
VALORIZACAO E REGISTO
MOVIMENTO DA CARTEIRA DE TiTULOS
AQUISICAO VENDA SALDO
DATA Quantidade Valor TOTAL Quantidade Valor Unitario ] TOTAL Quantidade
Unitario
OUTRAS INFORMAGCOES:
O Funcionario Data / /

Valor de Conversiio do Euro -- 200.482 Esc



ITX OX3NV

OINOWIILVd OJIAYIS Od TAAVSNOLSTI O / / vivd
oL SEPEMUINDY | ODIAXF o Joug
wpmbry orug opmbr] oyug SIOOVZLLNOWY sagdezuiofeasad | saqy | VIOL | /3dR D | sodmmpy/aesy | sepdmby | oqindll | olnud "
SIVINOWNLLVA STOOVIIVA TVNI OINOWRLLVd SIVINOWRLLVd STOINNIAIG SIVINOWRLLVA SOWIDSTUOV TVIDINI OINOWIILYd | opduasag ..H..zs %p ow,woa_uu
TVINOWIRMLVd VINOD
\’
SN,
g 3
W K EaNL3S 30 OLIRALSIT OQ SOIJIZINNW 37 oVIVIIOSSV
&




ANEXO XIII

ﬁwﬂ! Do%

S
v

33

N

e,

CAop,

ASSOCTACAO DE MUNICIPIOS DO DISTRITO DE SETUBAL

AN
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AUTO DE DEMARCAC,A.N. N / 200 _
A0S ........ dias do més de .................... do ano de mil novecentos € noventa € nove, na Rua
..., Freguesia de ............... , Concelho de ............... , reuniu a Comissdo de

Demarcagdo, constituida na reunidio da Associagio de Municipios do Distrito de Setibal de
................... do més de ................ do ano de mil novecentos € noventa € nove, a fim de ser

demarcado as delimitagdes do terreno sito .

O referido terreno foi cedido/doado/comprado/vendido' PoOr..............ccovvevvevvevnnn.. ?, conforme’

minuta de escritura de permuta/doagdo/compra/venda’ celebrada pelo Notariado Privativo do

Municipio aos ................. diasdomeés ...................... do ano de mil novecentos € noventa € nove,
ou pela deliberagio da Associagdo de Municipios do Distrito de Setubal n° ... de
......................... domésde ............... de mil novecentos e noventa e nove.

A Comissdo foi presidida pelo Orgdo Executivo da Associagdo, Senhor .................... , € contou
ainda com a presenga dos funcionarios ...................... - topografo;.............. — representante do

Servigo de Patrimoénio;.. —

Esteve também presente o Senhor(a)(s) .........occooovvvveveceeiiiiiin, na figura de antigo proprietario
do terreno acima descrito.

Para o efeito, procedeu-se a colocagdo de ............ marcos, resultando a drea total de...................
metros quadrados , com a seguinte confrontagdo: a Norte com. .............. ;aSulcom ............;.a
Nascente com ....................;e aPoente com ............... ;

E por ser verdade se lavrou o presente auto que vai ser assinado pelos presentes.

A COMISSAO DE DEMARCACAO O REPRESENTANTE

! Riscar o que ndo interessa.
? Nome do(s) outorgante(s).
* Preencher conforme o acto que accionou o processo (minuta da escritura ou deliberagdo da Associagdo).
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ASSOCTACAO DE MUNICIPIOS DO DISTRITO DE SETUBAL
%)

AUTO DE VENDA N.° 7200

Aos ............ diasdomésde ................
alienagdo, através de' ............ocooooeeiiiiieinn. , do(s) seguintes Bem(S)>............oovveeveeeeeriesreeieseres
o(s) bem(s) possuia(m), respectivamente, o(s) seguinte(s) n.°(s) de inventario
Tendo sido arrematados POI’;.............cooooovioeoiveomsreeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeseresreenes contribuinte fiscal n.°
................................ , com morada em ..........cccoiiimooieeneneee., pelo valor de
.............................................................. (EUIOS) (oo eereesesnennenn)
O FUNCIONARIO:
O RESPONSAVEL:

1 Procedimento utilizado para a alienagdo.
; Descrigdo do(s) bem(s) alienados.
" Entidade ou pessoa que adquiriu o bem.

aacavelonan

* Valor em extenso.
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ASSOCTACAO DE MUNICIPIOS DO DISTRITO DE SETUBAL y
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AUTO DE ABATE N.° / 200 _

Aos ............. diasdomésde ................ do ano de mil novecentos e noventa e nove,ira proceder-se
ao abate, dos bem(ns): .................ooeiin. ,que possuia(m), respectivamente o(s) seguinte(s) n.° de
inventario: .............., por motivode' ............... , CONSEAMLES O ..o
Por ser verdade, se lavrou o presente auto, que depois de lido, vai ser assinado por todos os que nele

intervieram.

O RESPONSAVEL:

O SERVICO DE PATRIMONIO:

1 o o

art.°18, n.°2
2 Identifica¢do do documento comprovativo do abate (ex.: Auto de Venda, de Ocorréncia. de Cessdo, de
Transferéncia, Declaragdo de Incapacidade, Escritura de Compra e Venda, etc.)
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ASSOCTACAO DE MUNICIPIOS DO DISTRITO DE SETUBAL

a,

AUTO DE CESSAO N.° /200 __
Aos ............ dias do més de ................. do ano de mil novecentos € noventa € nove,
compareceu(ram) perante MM’ e, , o(s) senhor(s) ........ccccevvvviiiinnn. .
contribuinte(s) fiscal(ais) n.° .......... , a fim de que fosse autorizada a cessdo do(s) seguinte(s)
bem(ns): ............ cesaEEE ,que possuia(m), respectivamente, o(s) seguinte(s) n.° de
inventario: .............. ,aentidade ..........oooovoniinnn. , pessoa colectiva n.” ............... com sede em

............................ ,comofimde: ....ooooooviiiiiiii

A cessdo do(s) bem(ns) em epigrafe foi autorizada pela deliberagdo de Associagdo n.° ........... , de
...... /e oo, (f1s.n®...., Livro n.° ........), ndo podendo o(s) bem(ns) cedido(s)ter uma utilizagdo
diferente da utilizagdo do fim a que se destina(m), sob a pena de regressar(em) imediatamente a

entidade cedente , devendo o(s) mesmo(s) regressar a posse desta, apoés conclusido do objectivo para
o qual foi(ram) cedido(s).

O FUNCIONARIO:

O RESPONSAVEL:
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AUTO DE TRANSFERENCIA N.° /200
Aos ............ dias do més de ... do ano de mil novecentos e¢ noventa e nove,
compareceu(ram) perante mim' ..............coccococovovoererennnn.. ,0(s) senhor(s) ........c.ccoeeevvvneen.n. .afim
de que fosse autorizada a transferéncia do(s) seguinte(s) bem(ns): .........ocooveoooroeeeeeeeene. ,que
possuia(m), respectivamente o(s) seguinte(s) n.° de inventario: .............. , tendo por mim sido
autorizada a transferéncia para2 .......................... ,situadona ........ocooccveeeeennn. LEM e
O FUNCIONARIO:
O RESPONSAVEL:

: Nome e categoria profissional.
> Nome e categoria profissional.
~ Indicar ¢ local para onde foram transferidos.




ANEXO XVIII
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ASSOCTACAO DE MUNICIPIOS DO DISTRITO DE SETUBAL X

AUTO DE OCORRENCIA N.° / 200

do ano de mil novecentos e noventa € nove, eu’,
do(s) seguinte(s) bem(ns):

A0S ...
,verifiquei a ocorréncia® de
,que possuia(m), respectivamente o(s) seguinte(s) n.° de inventario: ..............

O FUNCIONARIO:
O RESPONSAVEL.:

' Nome e categoria profissional.
“ Furto, roubo, extravio, incéndio, etc.



